
Handhabung Web Untis für Schüler 
Vorgang Bemerkung Notizen 

Login (auf 

Homepage) 

Auf der Schulhomepage über 

Unterrichtsplanung(1)-Schülerpläne(2)-

Stundenplan(3) auf WebUntis zugreifen:  

 

https://www.bbs-

halberstadt.de/pages/unterrichtsplanung/schuelerp

laene.php 

 

 
 

Oder über 

https://kephiso.webunti

s.com/WebUntis/index.

do#/basic/main 

Schule, PLZ oder Ort 

eingeben (Schule wird 

angeboten) 

erstmals erstmals: auf Passwort vergessen(4) 

 

 
 

Benutzer: Vorname.Nachname (5) 

E-Mail-Adresse(6) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5)Unbedingt auf die 

Schreibweise des 

eigenen Namens 

achten, ggf. mit 

Bindestrich oder 

Leerzeichen bei 

Doppelnamen bzw., 

wenn vorhanden, 

Apostroph beachten. 

Nach dem Vornamen 

wird ohne Leerschritt 

ein Punkt gesetzt, 

danach folgt der 

Nachname wiederum 

ohne Leerschritt nach 

dem Punkt.  

(6)Die E-Mail-Adresse 

muss zwingend vorher 

über den Klassenleiter 

im Schülerstammblatt 

bekanntgegeben 

worden sein. 
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Eigene E-

Mail öffnen 

 

In der E-Mail den dort 

unten angeführten Link 

aktivieren(7).  

Im Browser Nach Aktivierung des oben angeführten Links 

öffnet sich der Browser, von dort geht der 

Schüler auf den unten angeführten Link: 

 

Danach den nächsten 

Link(8) im Browser 

ansteuern(erst dann 

kann das PW genutzt 

werden). 

Eigene E-

Mail öffnen 

 

Erst jetzt das PW(9) aus 

der E-Mail abschreiben 

oder kopieren (dabei 

darauf achten, dass kein 

Leerschritt kopiert 

wird, weil dann das PW 

nicht erkannt wird). 

Login  

 

Benutzer: 

Vorname.Nachname 

PW(9): aus der E-Mail 

übertragen 

Login 

 

danach PW ändern 

(Hinweise beachten) 

PW wiederholen 

 

(PW mind. 8 Zeichen 

mit Groß- u. 

Kleinschreibung, Ziffer 

und Sonderzeichen) 

 künftig: Benutzer: Vorname.Nachname 

PW: das selbst festgelegte eingeben 

 

Freigabe 

Untis 

Mobile  

1. App im Handy anlegen: z. B. bei Android: 

PlayStore, Untis Mobile 

2. Im Profil Freigabe; Zugriff Untis Mobile; QR 

Code übernehmen 

Im Profil (oben rechts), 

Freigaben  

 

Keinesfalls 

Premiumversion 

nehmen, wenn man 

kostenfrei bleiben will. 

 


